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TOPLANTI MODULU KULLANIM KILAVUZU



HKU OYS
Toplanti Modiilii Kullanim Kilavuzu

Toplanti olusturmak icin oys.hku.edu.tr adresine(Sekil-1) OBS kullanici adi ve sifrenizle giris
yapiniz.

Sekil-1: Sisteme Giris

Bilgi: 2020-2021 Gliz Doneminde OBS kullanici adi ve sifreniz ile OYS sisteme giris yapabilirsiniz.

Sol meniide yer alan “Toplantilar” segenegine tiklayiniz ve karsiniza gelen ekranda(Sekil-2) “Yeni”
butonuna tiklayiniz.
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Sekil-2: Toplanti Olusturma

Karsiniza gelen ekranda Baslik, Toplanti Turi alanlarini girip Toplanti Odasi bolimiinden herhangi
bir toplanti odasini sectiginizde sag tarafta ilgili odada planlanmis toplantilar
listelenmektedir(Sekil-3). Planladiginiz giin ve saatte segtiginiz toplanti odasi bog degilse toplanti
odasini degistirmeniz gerekmektedir. Gerekli alanlari doldurduktan sonra “Kaydet” butonuna
tiklayarak toplantiyi planlayabilirsiniz.
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Sekil-3: Toplanti Planlama



Toplantiya Katilimci Ekleme

e Toplantiya katiimci eklemek igin toplanti listesinde(Sekil-4) ilgili toplantinin “Detay” butonuna

tiklayiniz.
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Sekil-4: Toplanti Listesi

e Toplantiya 3 farkh sekilde katilimci ekleyebilirsiniz
1. Genel Katilm Linki: Toplanti detay ekraninda yer alan “Toplanti Adresi”
boliminde(Sekil-5) yer alan linki kopyalayarak toplantiya katilmasini istediginiz

kisilere iletebilirsiniz.
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Sekil-5: Genel Katilim Linkiile Toplantiya Katilimci Ekleme
2. Ders Koduna gére Katilimci Ekleme: Toplanti detay ekraninda yer alan kullanicilar
alanindaki “Ders Ekleyin” bolimine(Sekil-6), tarafinizca yiritilen ders kodunu yazip
“Ders Ekle” butonuna tiklayarak ilgili derse kayitl Ogrencileriniz icin toplanti

olusturabilirsiniz.
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Sekil-6: Ders Kodu ile Toplantiya Katilimci Ekleme



Bilgi: Toplanti modiilii iizerinden toplanti tiiriini “Telafi Dersi” olarak secip “Ders Ekleme" ézelligi ile
dgrencilerinizi davet edebilirsiniz. Ogrencileriniz kendi sistemlerinde yer alan “Toplantilar” bélimiinden
olusturdugunuz telafi dersini gérebilir ve derse katilabilirler. Ayrica link paylasmaniz gerekmez.

3. E-Posta Adresi ile Katimci Ekleme: Toplanti detay ekraninda yer alan kullanicilar
alanindaki “Kullanici Ekleyin” bélimine(Sekil-7), toplantiya davet etmek istediginiz
kisinin e-posta adresini yazarak toplantiya katiimci ekleyebilirsiniz.
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Sekil-7: E-Posta Adresiile Toplantiya Katilimci Ekleme

Eklediginiz kullaniciya Sekil-8'deki gibi e-posta gitmektedir.
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Toplantiyi Baslatma

e Toplant listesinde ilgili toplanti igin “Toplantiyi Baslat” butonuna(Sekil-8) tiklayarak toplantiy
baslatabilirsiniz.
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Sekil-8: Toplantiyi Baslatma

Bilgi: “Toplantiyi Baslat” butonu toplanti baslangi¢ saatine 10 dakika kala aktif olmaktadir.




